
述职报告 
纪委办监察处   吕佳佳 

 

我于 2019 年 7 月开始担任学校纪委办监察处正科级干

部，根据部门安排，我主要主要负责协助开展监督执纪专项

检查、校内巡察工作，日常监督工作，信访、举报、申诉的

办理，案件管理系统的数据维护、材料上报以及其他领导交

办的工作。自从事纪检监察工作以来，在领导的带领和同事

的关心下，我紧紧围绕单位中心工作，按照部门目标任务，

立足本职，注重学习，强化措施，狠抓落实，较好地完成了

各项工作任务。现就自己任职以来的思想、工作、学习及廉

洁自律情况向大家作汇报，不妥之处，请给予批评指正。 

一、抓学习提素质，工作能力不断提升 

作为一名纪检新人，只有不断加强理论知识学习，提高

政治理论水平和业务能力，才能胜任本职工作。一年来，我

始终把学习摆在首要位置，通过个人自学与集中学习相结合

的方式，认真学习习近平新时代中国特色社会主义思想，《中

国共产党章程》、《中国共产党廉洁自律准则》、《中国共产党

纪律处分条例》、《中国共产党纪律检查机关监督执纪工作规

则》等党纪法规，积极参加省纪委监委、省纪委监委驻省教

育厅纪检检查组和学校组织的培训，有效增强了自身政治理

论和业务素质，较好适应了工作需要。 

二、强措施重实效，各项工作稳步开展 

1.完成支部书记分配的党建工作，配合开展党支部“不

忘初心、牢记使命”主题教育，参加学校组织的主题教育调



研座谈会，积极参加部门主题教育课题调研工作，共发放调

查问卷 280，回收 223 份，征集群众意见建议 141 条份，并

及时将师生反映的意见建议反馈给相关职能部门；做好支部

会议记录、支部工作总结和支部材料报送等项工作。 

2.配合开展学校 2019 年监督执纪专项检查和 2020 年第

一轮监督执纪专项检查相关工作。2019 年纪委办监察处根据

检查组提出的意见和建议向 5个单位发出工作提醒函，督查

3 个被检查单位认真制定了整改方案，建立问题台账，逐一

落实整改，3个单位按时报送了整改情况报告，56 个存在问

题已经整改 47 个，9 月正在整改中。2020 年上半年学校对

科技处、基建处和资产经营公司开展了为期一个月的监督执

纪专项检查，认真完成领导交办的专项检查各项工作任务，

负责编印专项检查工作手册、准备检查组办公用品和材料的

收集整理工作。 

3.配合做好纪律教育活动月期间领导交办的工作。 

4.按信访制度做好信访信访件及问题线索登记、编号及

保密工作，落实问题线索处置和案件查办“双报告”制度。 

5.每月按时提交案管数据。 

6.做好日常监督工作，对职能部门开展的人事公开招

聘、暑期普通高考招生录取等社会关注度高、影响面大的重

点工作的笔试、面试环节进行现场监督，对招生录取工作进

行全程监督。 

7.配合开展廉政风险防控工作，按照《继续深化廉政风

险防控工作实施方案》，参加廉政风险防控工作部署会、培

训会，完成领导交办的相关工作。 



此外，积极参与学校开展的重要工作和重大活动，及时

完成部门分配的各项临时性工作任务。 

三、严要求树形象，宗旨意识切实增强 

一年来，我始终牢记党的宗旨，处处以党员标准严格要

求自己，积极参加党组织举办的各项活动，不断发挥党员先

锋模范作用。同时，模范遵守《廉政准则》等党纪法规，自

觉遵守学校各项规章制度及工作纪律，严守工作秘密，树立

纪检监察干部的良好形象。 

总之，一年来，我认真完成领导交办的各项工作任务，

取得了一些成绩，但还存在理论学习不够深入、思想不够解

放、工作不够细致、业务能力仍需进一步提高等不足之处。

在以后的工作和生活中，我将着重从以下方面提高自己：一

是加强学习，提高理论修养。在提高理论素养上下功夫，加

深对理论知识的理解；在纪检监察专业知识方面上下功夫，

努力提高自己的业务能力；二是谦虚谨慎，戒骄戒躁。坚持

向群众学习，向实践学习，向同志们学习，不断提高自己的

素质修养，强化组织观念和责任意识，积极开展批评与自我

批评，努力增强宗旨观念，提高服务意识。 
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